
 

Warszawa, 03.11.2024 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

na realizację usługi polegającej na 

Usłudze zaprojektowaniu, realizacji, wypełnieniu otrzymanymi treściami, uruchomieniu  

i administrowaniu internetowej platformy wiedzy poświęconej  budowaniu zdolności 

administracyjnych w zakresie zielonej i energetycznej transformacji na rzecz administracji lokalnej  

w ramach projektu REPowerEU – Zielona transformacja Energetyczna dla Samorządów Lokalnych  

finansowanego z inwestycji Krajowego Planu Odbudowy przez Ministerstwo Funduszy i Polityki 

Regionalnej. 

ZAMAWIAJĄCY 

Fundacja „Instytut Innowacji i Zrównoważonego Rozwoju INNOWO”, Tyniecka 38, 02-621 Warszawa, 
Polska,  KRS 0000736306, NIP 5213831236, REGON 380515304 

 

 

1. Zaprojektowaniu, realizacji, wypełnieniu otrzymanymi treściami, uruchomieniu i 

administrowaniu internetowej platformy wiedzy. 

2. Konsultacje z Zamawiającym podczas pracy nad projektem w celu wprowadzania poprawek na 
bieżąco. 

3. Niezbędne wsparcie techniczne i konsultacje z Zamawiającym przez okres 6 miesięcy od uru-
chomienia internetowej platformy wiedzy 

4. Wykonawca udziela do dwóch lat gwarancji na prawidłowe działanie platformy  

internetowej licząc od daty podpisania ostatniego protokołu odbioru jakościowego. 

 

ZAMAWIAJĄCY 

Fundacja „Instytut Innowacji i Zrównoważonego Rozwoju INNOWO”, Tyniecka 38, 02-621 Warszawa, 
Polska,  KRS 0000736306, NIP 5213831236, REGON 380515304 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiot zamówienia obejmuje usługę związaną z zaprojektowaniem, realizacją i aktualizacją inter-
netowej platformy wiedzy otrzymanymi przez Wykonawcę treściami. Platforma zawierać będzie infor-
macje szkoleniowe i analityczne w obszarze budowania zdolności administracyjnych w zakresie zielonej 
i energetycznej transformacji na rzecz administracji lokalnej. 

Platforma przeznaczona będzie dla profesjonalistów (przedstawiciele administracji lokalnej) oraz 
nieprofesjonalistów (społeczeństwa). Użytkownik korzystając z informacji zawartej na platformie 
będzie mógł w sposób prosty i czytelny odnaleźć poszukiwane wiadomości, które będą wiarygodnym 
źródłem wiedzy.  
 

Internetowa platforma wiedzy zostanie przygotowana według poniższej struktury: 

Strona Główna 
1. Nagłówek: Menu (O programie, Edukacja, Praktyczne przykłady, Narzędzia, Szkolenia, 

Kontakt) 



 

2. Sekcja powitalna: Wprowadzenie do platformy o Zielonej Transformacji 
3. Aktualności: Minione i nadchodzące wydarzenia związane z Zieloną transformacją 
4. Publikacje w formie plików 

  
O programie 

1. Misja i wizja: Dlaczego zielona transformacja jest ważna 
2. Partnerzy: Organizacje i instytucje współpracujące 
3. Finansowanie projektu 

  
Edukacja 

1. Artykuły: Blog z artykułami na temat zielonej transformacji 
2. Webinaria: wgrane nagrane wcześniej webinary 
3. FAQ: Najczęściej zadawane pytania dotyczące zielonej transformacji 

  
Praktyczne przykłady 

1. Studia przypadków: Szczegółowe opisy gmin, które wdrożyły rozwiązania ekologiczne 
2. Zrealizowane projekty: Galeria z projektami oraz ich efektami 
3. Rozwiązania na miarę: Przykłady konkretnych rozwiązań, które można wdrożyć w gminach 

Narzędzia 
1. Przewodniki: PDF-y i e-booki dotyczące zielonej transformacji 
2. Gotowe formularze 

  
Szkolenia 

1. Konferencje – harmonogram 
2. Szkolenia – harmonogram 
3. Zapisz się na szkolenie lub konferencję 

  
Kontakt 

1. Formularz kontaktowy: Możliwość wysłania zapytania 
2. Dane kontaktowe: Adres e-mail, numer telefonu, adres siedziby 

 
Footer 

1. Linki do mediów społecznościowych (FB) 
2. Informacje prawne: Polityka prywatności, regulamin 

 

I. SKŁADANIE OFERT 

W odpowiedzi na powyższe zapytanie prosimy o przesłanie oferty zawierającej: 

• Opis Państwa doświadczenia  

• Wycenę usługi netto i brutto  

• Termin realizacji  

 

 

 

 



 

 

II. TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do: 06.11.2024 r. do godziny 17:00 na adres: 
kontakt@innowo.org. 

2. Otwarcie ofert nie jest jawne i nastąpi w dniu 07.112024 r. o godz. 9.30.   

3. Informacja z otwarcia ofert opublikowana zostanie na zamieszczona  na stronie www.innowo.org  

III. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca poda cenę brutto za wykonanie zamówienia zgodnie z kosztorysem. Cena zostanie 

podana w złotych polskich, cyfrowo, do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Podana cena musi obejmować wszystkie koszty realizacji prac z uwzględnieniem wszystkich 

opłat i podatków (także od towarów i usług) oraz autorskie prawa majątkowe i wynagrodzenie z 

tytułu ich przeniesienia (o ile wystąpią).  

3. Wszystkie ceny jednostkowe określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres obowiązy-

wania umowy i nie będą podlegały zmianom. 

4. Cenę należy obliczyć wypełniając poszczególne kolumny w kosztorysie zawartym w formularzu 

ofertowym. 

5. Ocenie podlegać będzie całkowita cena brutto oferty. 

 

XVII. Kryteria oceny ofert  

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi kryte-

riami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty w poszczególnych kryte-

riach: 

 

Lp. Kryterium 
Maksymalna liczba 

punktów 

1 Cena 50 

2 Doświadczenie  30 

3 Termin realizacji  20 

 RAZEM 100 

 

2. W ramach kryterium „Cena” maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać Wykonawca wynosi 

30 pkt. Punkty zostaną wyliczone w następujący sposób:  

 

 

mailto:kontakt@innowo.org
http://www.innowo.org/


 

 

 

                                                     cena oferty najniżej skalkulowanej 

                   Liczba punktów = ---------------------------------------------------- x 50 

                                                             cena oferty ocenianej 

 

 
 
 

Z poważaniem 
Agnieszka Sznyk 

Prezes Zarządu Instytutu Innowacji 
i Zrównoważonego Rozwoju 


