
 

Warszawa, 13.11.2024 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

na realizację usługi polegającej na 

na nagranie cyklu 6 webinariów szkoleniowych na temat aktualnych procedur wydawania pozwoleń 
na wdrażanie odnawialnych źródeł energii oraz sieci dystrybucyjnych. Każdy z webinarów ma trwać 3 

godziny. 

ZAMAWIAJĄCY 

Fundacja „Instytut Innowacji i Zrównoważonego Rozwoju INNOWO”, Tyniecka 38, 02-621 Warszawa, 
Polska,  KRS 0000736306, NIP 5213831236, REGON 380515304 

Instytut Innowacji i Odpowiedzialnego Rozwoju 

Tyniecka 38, 02-621 Warszawa,  

NIP 521 383 12 36 

 

I. Zakres usługi: 

• Nagranie cyklu webinariów: Realizacja 6 odcinków, każdy o długości 3 godzin, w trybie stacjo-
narnym 

• Obsługa techniczna: Pełna obsługa techniczna podczas nagrań, w tym zapewnienie profesjo-
nalnego sprzętu nagraniowego, mikrofonów, oświetlenia oraz konfiguracji internetowej. 

• Kreacja i scenografia: Opracowanie unikalnej scenografii pasującej do tematyki webinariów, 
w tym dostarczenie rekwizytów i elementów scenicznych, aby wizualnie wzbogacić przekaz. 

• Wsparcie graficzne i animacyjne: Projekt graficzny slajdów, wizualizacji tematycznych, wpro-
wadzenie interaktywnych elementów prezentacji, a także stworzenie bumperów (animowa-
nych wstępów i zakończeń) na początek i zakończenie każdego nagrania. 

 

II. Format i przygotowanie materiałów: 

• Nagranie: Możliwość realizacji sesji tylko w formie stacjonarnej,  dostosowanej do najwyż-
szych wymagań jakościowych. 

• Postprodukcja: Obróbka materiałów wideo po zakończeniu nagrań, obejmująca: 

• Dodanie grafik, napisów, bumperów oraz animacji tytułowych, 

• Zaawansowaną edycję dźwięku, wyrównanie głośności oraz eliminację szumów, 

• Korekcję barwną oraz optymalizację jakości nagrania, dostosowaną do rozdzielczości HD. 
 

III. Tematyka i zakres szkolenia: 

• Przegląd bieżących regulacji prawnych w zakresie wdrażania OZE, 

• Procesy formalne związane z wydawaniem pozwoleń na inwestycje energetyczne, 

• Omówienie wyzwań technicznych i praktycznych przykładów projektów wdrożeniowych, w 
kontekście aktualnych przepisów. 

 

 

 



 

 

 

IV. Wymagania dodatkowe: 

• Dostawa gotowych nagrań: Przekazanie materiałów w wysokiej rozdzielczości, w formacie 
gotowym do publikacji w Internecie oraz na innych platformach dystrybucyjnych. 

• Szczegółowy kosztorys: Prosimy o wycenę obejmującą koszt jednostkowy jednego nagrania 
oraz łączny koszt całego cyklu. 

• Harmonogram realizacji: Sugerowany termin zakończenia realizacji zamówienia: 30 grudnia 
2024 r. 

 

V. Wymogi dla Wykonawcy: 

1. Doświadczenie w realizacji webinariów i produkcji filmowej: Preferujemy firmy o 

udokumentowanym doświadczeniu w realizacji projektów edukacyjnych i szkoleniowych o podobnej 

tematyce i zakresie. 

2. Zaplecze techniczne: Wymagane jest zapewnienie odpowiedniego sprzętu audiowizualnego, który 

zagwarantuje wysoką jakość obrazu i dźwięku. 

 

3.  Termin realizacji do 30 grudnia 2024 

VI. TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do: 20.11.2024 r. do godziny 12:00 na adres: 
kontakt@innowo.org. 

2. Otwarcie ofert nie jest jawne i nastąpi w dniu 20.11. 2024 r. o godz. 13.00 

3. Informacja z otwarcia ofert opublikowana zostanie na zamieszczona  na stronie www.innowo.org  

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca poda cenę brutto za wykonanie zamówienia zgodnie z kosztorysem. Cena zostanie 

podana w złotych polskich, cyfrowo, do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Podana cena musi obejmować wszystkie koszty realizacji prac z uwzględnieniem wszystkich 

opłat i podatków (także od towarów i usług) oraz autorskie prawa majątkowe i wynagrodzenie z 

tytułu ich przeniesienia (o ile wystąpią).  

3. Wszystkie ceny jednostkowe określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres obowiązy-

wania umowy i nie będą podlegały zmianom. 

4. Cenę należy obliczyć wypełniając poszczególne kolumny w kosztorysie zawartym w formularzu 

ofertowym. 

5. Ocenie podlegać będzie całkowita cena brutto oferty. 
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XVII. Kryteria oceny ofert  

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi kryte-

riami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty w poszczególnych kryte-

riach: 

 

Lp. Kryterium 
Maksymalna liczba 

punktów 

1 Cena 70 

2 Doświadczenie  30 

 RAZEM 100 

 

2. W ramach kryterium „Cena” maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać Wykonawca wynosi 

60 pkt. Punkty zostaną wyliczone w następujący sposób:  

 

                                                     cena oferty najniżej skalkulowanej 

                   Liczba punktów = ---------------------------------------------------- x 60 

                                                             cena oferty ocenianej 

 
 

Z poważaniem 
Agnieszka Sznyk 

Prezes Zarządu Instytutu Innowacji 
i Zrównoważonego Rozwoju 


