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Warszawa, 08.11.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

na realizacje ustugi polegajgcej na

Ustudze wsparcia logistycznego organizacji cyklu konferencji poswieconych budowaniu zdolnosci
administracyjnych w zakresie zielonej i energetycznej transformacji na rzecz administracji lokalnej w
ramach projektu REPowerEU — Zielona transformacja Energetyczna dla Samorzadéw Lokalnych
finansowanego z inwestycji Krajowego Planu Odbudowy przez Ministerstwo Funduszy i Polityki
Regionalnej.

ZAMAWIAJACY

Fundacja , Instytut Innowacji i Zréwnowazonego Rozwoju INNOWO”, Tyniecka 38, 02-621 Warszawa,
Polska, KRS 0000736306, NIP 5213831236, REGON 380515304

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia obejmuje ustuge zwigzang z udzieleniem wsparcia logistycznego organizacji cy-
klu siedmiu konferencji poswieconych budowaniu zdolnosci administracyjnych w zakresie zielonej i
energetycznej transformacji na rzecz administracji lokalnej, organizowanych w okresie listopad 2024 r.
—czerwiec 2025 r. w nastepujacych miastach: Warszawa, Gdansk, Krakdw, Poznan, Rzeszéw, Biatystok,
Wroctaw.

Do zadan Wykonawcy kazdorazowo nalezec¢ bedzie:

1. Zapewnienie sali konferencyjnej, zdolnej pomiesci¢ 60 oséb w ustawieniu teatralnym
2. Zapewnienie cateringu dla 60 osdb, obejmujgcego co najmniej:
a. stafg przerwe kawowa w godzinach 9.00 — 16.00
b. menu lunchowe z przekgskami, zupg, daniem miesnym oraz wegetarianskim w formie
bufetu szwedzkiego
Organizacje dojazdu i noclegdéw prelegentéw (20 oséb na kazdej z konferencji)
Zapewnienie obstugi fotograficznej kazdej z konferencji (min. 20 zdjec)
5. Zapewnienie nagtosnienia, ekranu i obstugi technicznej kazdej z konferencji

hw

1. SKtADANIE OFERT

W odpowiedzi na powyzsze zapytanie prosimy o przestanie oferty zawierajgce;j:

e Opis Panstwa doswiadczenia w tym wykazanie realizacji przynajmniej jednego projektu w
ostatnich trzech latach na sume 50 000 PLN dla podmiotu z sektora energii
e Woycene ustugi netto i brutto wraz ze szczegétowym kosztorysem zgodnie z opisem zamodwienia

l. TERMIN SKtADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do: 18.11.2024 r. do godziny 10:00 na adres:
kontakt@innowo.org.
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2. Otwarcie ofert nie jest jawne i nastgpi w dniu 18.11.2024 r. o godz. 12:00.
3. Informacja z otwarcia ofert opublikowana zostanie na zamieszczona na stronie www.innowo.org

Iv. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Wykonawca poda cene brutto za wykonanie zamdéwienia zgodnie z kosztorysem. Cena zostanie
podana w ztotych polskich, cyfrowo, do dwdch miejsc po przecinku.

2. Podana cena musi obejmowac wszystkie koszty realizacji prac z uwzglednieniem wszystkich
optat i podatkow (takze od towardw i ustug) oraz autorskie prawa majatkowe i wynagrodzenie z
tytutu ich przeniesienia (o ile wystgpig).

3. Wszystkie ceny jednostkowe okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres obowigzy-
wania umowy i nie bedg podlegaty zmianom.

4. Cene nalezy obliczyé wypetniajac poszczegdlne kolumny w kosztorysie zawartym w formularzu
ofertowym.

5. Ocenie podlegad bedzie catkowita cena brutto oferty.

XVII. Kryteria oceny ofert i wyboru oferty

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowad sie nastepujgcymi kryte-
riami i ich znaczeniem oraz w nastepujacy sposéb bedzie ocenia¢ oferty w poszczegdlnych kryte-

riach:
Maksymalna liczba
Lp. |Kryterium
punktow
1 Cena 60
2 Doswiadczenie 40
RAZEM 100

2. W ramach kryterium ,,Cena” maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyska¢ Wykonawca wynosi

60 pkt. Punkty zostang wyliczone w nastepujacy sposdb:

_ ) najnizsza cena wsrdd ofert
Liczba punktéw = — % 60
cena oferty ocenianej

3. W ramach kryterium ,Doswiadczenie” maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskac
Wykonawca wynosi 40 pkt. Prezes Zarzgdu Zamawiajacego oceni oferte jakosciowo przyznajac
punkty za doswiadczenie w proporcjonalnej skali od 0 pkt., gdy doswiadczenie catkowicie nie
wskazuje na nalezyte wykonanie podobnych projektéw w przesztosci, do 40 pkt. gdy
doswiadczenie wskazuje na optymalne wykonanie podobnych projektéw w przesztosci.

4. taczna liczba punktow, wedtug ktérej zostanie dokonany wybodr oferty, to suma punktéw

kryteriéw ,,Cena” i ,,Doswiadczenie”.
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