
 

Warszawa, 08.11.2024 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

na realizację usługi polegającej na 

Usłudze wsparcia logistycznego organizacji cyklu konferencji poświęconych budowaniu zdolności 

administracyjnych w zakresie zielonej i energetycznej transformacji na rzecz administracji lokalnej w 

ramach projektu REPowerEU – Zielona transformacja Energetyczna dla Samorządów Lokalnych  

finansowanego z inwestycji Krajowego Planu Odbudowy przez Ministerstwo Funduszy i Polityki 

Regionalnej. 

ZAMAWIAJĄCY 

Fundacja „Instytut Innowacji i Zrównoważonego Rozwoju INNOWO”, Tyniecka 38, 02-621 Warszawa, 
Polska,  KRS 0000736306, NIP 5213831236, REGON 380515304 

 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiot zamówienia obejmuje usługę związaną z udzieleniem wsparcia logistycznego organizacji cy-
klu siedmiu konferencji poświęconych budowaniu zdolności administracyjnych w zakresie zielonej i 
energetycznej transformacji na rzecz administracji lokalnej, organizowanych w okresie listopad 2024 r. 
– czerwiec 2025 r. w następujących miastach: Warszawa, Gdańsk, Kraków, Poznań, Rzeszów, Białystok, 
Wrocław. 

Do zadań Wykonawcy każdorazowo należeć będzie: 

1. Zapewnienie sali konferencyjnej, zdolnej pomieścić 60 osób w ustawieniu teatralnym 
2. Zapewnienie cateringu dla 60 osób, obejmującego co najmniej: 

a. stałą przerwę kawową w godzinach 9.00 – 16.00 
b. menu lunchowe z przekąskami, zupą, daniem mięsnym oraz wegetariańskim w formie 

bufetu szwedzkiego 
3. Organizację dojazdu i noclegów prelegentów (20 osób na każdej z konferencji) 
4. Zapewnienie obsługi fotograficznej każdej z konferencji (min. 20 zdjęć) 
5. Zapewnienie nagłośnienia, ekranu i obsługi technicznej każdej z konferencji 

 
II. SKŁADANIE OFERT 

W odpowiedzi na powyższe zapytanie prosimy o przesłanie oferty zawierającej: 

• Opis Państwa doświadczenia w tym wykazanie realizacji przynajmniej jednego projektu w 
ostatnich trzech latach na sumę 50 000 PLN  dla podmiotu z sektora energii  

• Wycenę usługi netto i brutto wraz ze szczegółowym kosztorysem zgodnie z opisem zamówienia 

III. TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1. Ofertę należy złożyć w terminie do: 18.11.2024 r. do godziny 10:00 na adres: 
kontakt@innowo.org. 
 

mailto:kontakt@innowo.org


 

 

2. Otwarcie ofert nie jest jawne i nastąpi w dniu 18.11.2024 r. o godz. 12:00.   

3. Informacja z otwarcia ofert opublikowana zostanie na zamieszczona  na stronie www.innowo.org  

IV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

1. Wykonawca poda cenę brutto za wykonanie zamówienia zgodnie z kosztorysem. Cena zostanie 

podana w złotych polskich, cyfrowo, do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Podana cena musi obejmować wszystkie koszty realizacji prac z uwzględnieniem wszystkich 

opłat i podatków (także od towarów i usług) oraz autorskie prawa majątkowe i wynagrodzenie z 

tytułu ich przeniesienia (o ile wystąpią).  

3. Wszystkie ceny jednostkowe określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres obowiązy-

wania umowy i nie będą podlegały zmianom. 

4. Cenę należy obliczyć wypełniając poszczególne kolumny w kosztorysie zawartym w formularzu 

ofertowym. 

5. Ocenie podlegać będzie całkowita cena brutto oferty. 

 

XVII. Kryteria oceny ofert i wyboru oferty 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierować się następującymi kryte-

riami i ich znaczeniem oraz w następujący sposób będzie oceniać oferty w poszczególnych kryte-

riach: 

Lp. Kryterium 
Maksymalna liczba 

punktów 

1 Cena 60 

2 Doświadczenie  40 

 RAZEM 100 

2. W ramach kryterium „Cena” maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać Wykonawca wynosi 

60 pkt. Punkty zostaną wyliczone w następujący sposób:  

 Liczba punktów =
najniższa cena wśród ofert

 cena oferty ocenianej
∗ 60 

3. W ramach kryterium „Doświadczenie” maksymalna liczba punktów, jaką może uzyskać 

Wykonawca wynosi 40 pkt. Prezes Zarządu Zamawiającego oceni ofertę jakościowo przyznając 

punkty za doświadczenie w proporcjonalnej skali od 0 pkt., gdy doświadczenie całkowicie nie 

wskazuje na należyte wykonanie podobnych projektów w przeszłości, do 40 pkt. gdy  

doświadczenie wskazuje na optymalne wykonanie podobnych projektów w przeszłości. 

4. Łączna liczba punktów, według której zostanie dokonany wybór oferty, to suma punktów 

kryteriów „Cena” i „Doświadczenie”. 

http://www.innowo.org/


 

                                                      

                   

Z poważaniem 
Agnieszka Sznyk 

Prezes Zarządu Instytutu Innowacji 
i Zrównoważonego Rozwoju 


